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[ISO.WEB | Post Eingangsstiick (EIN)

Ein Eingangsstiick ist immer nur allgemein, also NICHT einer Person zugeordnet. Wenn von
der BD etwas zu einer Person tUbermittelt wird, bekommen wir einen PGF
(Personalgeschaftsfall) in den Ordner ,Eingang”

1. ,Ordner” | ,Eingang”
Der gelbe Sterne kennzeichnet einen neues Eingangsstiick

School Office [ #New . Eingang @

v1.10.19.0

= Datum |

Schule 921042
Ungelesen  Eigene  Schule

# STarT EINGANGSSTUCK BILDUNGSDIREKTION FUR WIEN
BMBWF Rundschreiben Nr. 7/2023- zusitzliche
Forderung von bewegungs- und sportbezogenen...

o)

ZUSTANDIG

2 EEE BMBWF Rundschreiben Nr. 7/2023- zusatzliche Forderung von bewegun...
Eincanc * EINGANG
X ZUWEISUNG BILDUNGSDIREKTION FUR WIEN
ENTWURFE _
Zuweisung

ZUGEWIESEN

AUSGANG

2. Eingangsstiick betrachten
a. Dokument anklicken = Vorschau wird get6ffnet - Datei

herunterladen, wenn gewilinscht
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#nes | Eingang

~Datum 1} R 7 F .

Ungelesen  Eigene 5:1m=m @ MBWF Rur nreiben Nr. 7/2023- zusétzliche Férderung.
D vy ) e 3 s °
BMBWF Rundschrelben Nr. 7/2023- zuséizliche @ Keine Stichwarter

Ford b - und sporthe
platlid ) eada by L st atathe T sellt am 24.03.23, zuletzt gesndent sm 2 PDF Dokument

ZUGEWIESEN

Vorschau @

& Meue Version hochlader

Wien (Klima Cora) am 24.03.23

rtbezogenen

O iy (1 2

U H offen  Dokumente  Teilen

OKLMENT
Rundschrelben_Nr._7_2023_F
rderung_von_bewegungs-

VERFUGBAR
. () [R—

3. Eingangsstiick verarbeiten

= Schaltflaiche = Auswahlmoglichkeit a-g

~Datum 1}
ENGANGSSTIK BLOWISORERTION enano> (3 w
Testakt - TEST
v . text/html L
Vorschau %
A
Testalt Nochfon & oateih rladen 3 Neue Version &
2
&
O oar @ 2 i
RN
AVORSTEN v Beweff |} Offen eiles +H gen =
o nachricht htmi B schulerdaten_Vollstsnd gkeit =
spritfung
[Venroosan ] [VeRrOoaar
AR Testakr - TEST vorit @ Beob:
Testakt- TEST
(1) ENTWURF v 2) EINGANG B ABGELEGT « Ausfihren
D Keine Stichworter & E 3.23, zuletzt gedndert von Katja Kraml vor 40 Minuten ge
i # Bearbsiten
@ Bereich Ein-/Ausgange / Eingangsstick 2022/23
Eingang von Bildungsdirektion fir Wien am 22.03.23 -
oz EIN7-2022/23 Tellen
Testakt Na g unvoll D
Weitere Informationen anzeigen % Zuordnen
Zu Persol
O Iar (4 2
B Ablegen
—————— Ges die Abiage
verschiel
Filte - Betreff |2 er: Offen  Dokumente  Teilen
@ stornieren
DOKUMENT DOKUMENT DOKUMENT DOKUMENT
nachricht.html Schulerdaten_vollstandigkeit Test1.pdf Test2.pdf D Journal
sprifung

VERFUGBAR UGBAR VERFUGBAR

a. ,Ausfiihren” — folgende Erledigungen konnen ausgefihrt werden:
Teilen, Zuordnen, Ablegen und Stornieren
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b. ,Bearbeiten” — Betreff kann gedandert werden

4 Tel |8ﬂ +! Feedback % Abbrechen

Geschaftsfall an andere Personen und Gruppen senden.

« Bei Stellungnahme wird eine Rickantwort der Empfangerinnen erwartet.
« Bei Kenntnisnahme wird der Geschafisfall an die Empfangerinnen zur Information gesendet.
» Bei Weitergabe wird der Geschéftsfall an externe Empféangerinnen versendet

Stellungnahme

| Empfangerin fiir eine Stellungnahme auswahlen

Kenntnisnahme

| Empfangerin fiir die Kenntnisnahme auswahlen

Weitergabe an externe Empfangerinnen

| Empfangerinnen und Gruppen fir eine Weitergabe suchen und auswahlen

Ausfihren bis

Ausflihren bis 1]

Kommentar

c. ,Teilen”

,Stellungnahme” — wird erst von Bedeutung, wenn die
Lehrpersonen einen Zugang zu ISO bekommen

,Kenntnisnahme“ - wird erst von Bedeutung, wenn die
Lehrpersonen einen Zugang zu ISO bekommen

,Weitergabe an externe Empfangerinnen” — hier kdnnen
Lehrpersonen ausgewahlt werden, bei welchen unter
,Benutzerdaten” eine Mailadresse hinterlegt ist. Es ist geplant,
dass bei allen Lehrpersonen die Schulmailadresse durch einen
Datenimport von SAP hinterlegt werden soll.
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d. ,Zuordnen” — drei verschieden Mdglichkeiten (siehe

Beschreibung):
00 Zuordnen x Abbrechen
Schritt 1
Aktion auswahlen
Wahlen Sie bitte die Art der Zuordnung aus.
% Zuordnen

Zu einem bestehenden Geschéftsfall zuordnen.

+ GF Neuanlage
Einen neuen Geschaftsfall erstellen und in diesen einordnen.

& Personal-Geschaftsfall
Einer oder mehreren Lehrerinnen als Personal-Geschéftsfall zuordnen.

e. ,Ablegen” - Das abgelegte Eingangsstlick scheint im Ordner
,Erledigt” auf und bleibt dort erhalten. Handelt es sich um einen
PGF ist dieser auch in der Lehrerakte (Meni ,,Personal” —
,Lehrerinnen) gespeichert

f. ,Stornieren” — Stornierte Dokumente (Eingangsstiicke, PGF;
Ausgangsstlicke, ...) befinden sich im Ordner ,Papierkorb” im
Status , Abgebrochen”

|II

g. ,Journal” - zeigt die durchgefiihrten , Aktivitaten” (wer hat ein

Dokument erstellt, hinzugefiigt, freigegeben)
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ISOWEB | Eingangsstick Schillerangelegenheiten

Auch Dokumente zu Schiilerangelegenheiten werden ab sofort tiber ISO Gbermittelt und wie
beschrieben verarbeitet.

Beispielsweise:

e Suspendierungsbescheide

|ll

e Bestatigte ,,Ansuchen um Schulwechse
e SPF-Bestatigungen

Abgelegte Schiilerdokumente werden in den Ordner ,Erledigt” verschoben.

ISOWEB | Eingangsstiick Personalzuweisungen (PZU)

Wird von der Bildungsdirektion ein/e Wunschbewerber/in zugewiesen, erhalten wir im
Ordner ,Eingang” ein Eingangsstlick mit der Geschaftsart ,,PZU".

Ist man mit der Zuweisung einverstanden, wahlt man die Schaltflache , Akzeptieren”.

Uber das Auswahlmenii gibt es auch die Méglichkeit, die Zuweisung mit einer
entsprechenden Begriindung anzulehnen. Das Vetorecht ist in ISO.Web eine Woche lang
anwendbar.



